
Portail de la Télédéclaration :
Guide d'utilisation du volet 
Inscription Employeur



Introduction à 
l’Inscription
des 
Employeurs sur 
la 
Télédéclaration

• La télédéclaration est un service en ligne
permettant aux employeurs de déclarer
leurs employés et de gérer leurs obligations 
sociales de manière rapide et sécurisée. Afin 
d’accéder à ce service, chaque employeur
doit s’inscrire en fournissant les informations
nécessaires, telles que son identification, ses
coordonnées et les détails de son entreprise. 
Cette inscription simplifie les démarches 
administratives, réduit les déplacements et 
assurer une meilleure conformité aux 
exigences légales en vigueur.

• Ce guide illustre de façon détaillée les étapes
à suivre pour procéder à l’inscription.



• L'utilisateur accède au portail de la 
télé-déclaration via l'URL 
https://teledeclaration.cnas.dz/. Une 
fois connecté, cliquer sur le bouton 
"Nouvelle demande d'inscription 
employeur", mis en évidence sur 
l’image.

https://teledeclaration.cnas.dz/


• Par la suite, l'utilisateur sera redirigé vers la page d'inscription employeur.  
L’employeur doit cliquer sur le bouton "Nouvelle demande d'inscription 
employeur" pour initier le processus d'inscription.



• Au niveau de l’onglet "Activité", 
l'utilisateur est invité à renseigner 
les informations relatives à son 
activité, telles que la personnalité 
juridique (physique ou morale), la 
nationalité, le document de 
création, la date de délivrance du 
document, le numéro du 
document de création et le 
dispositif de création. 

• Ces informations sont essentielles 
pour compléter l'inscription avec 
précision.

Etape Activité



• Au niveau de l’onglet "Société", 
l'utilisateur doit renseigner les 
informations relatives à son entreprise, 
notamment le nom de la société en 
français et en arabe, le nombre d'effectifs 
en français et en arabe, la date de début 
d'activité, le numéro d'identification 
fiscale (NIF), le numéro d'identification 
statistique (NIS), le RIP/RIB de la banque 
sélectionnée, l'adresse du siège social, les 
informations de contact ainsi que les 
informations personnelles.

• Comme illustré dans les figures S.1 et S.2, 
ces informations doivent être saisies avec 
précision afin de garantir la validité de 
l'inscription. 

Figure S.1

Etape Societé



Figure S.2



• Etape Affiliation / Immatriculation Assuré



• Au niveau de l’onglet  "Affiliation / Immatriculation Assuré", 
l'utilisateur doit d'abord sélectionner le type de demande. S'il 
possède déjà un numéro de sécurité sociale, il doit choisir 
cette option, comme illustré sur l'image.



• Dans le cas où l'utilisateur ne possède pas de numéro de sécurité sociale, il doit 
conserver le type de demande par défaut, "Nouvelle immatriculation", et renseigner 
les informations demandées, notamment :

• Informations de l'assuré : Nom, prénom (en français et en arabe), date de naissance, 
genre.

• Informations des ascendants : Prénom du père, nom et prénom de la mère (en français 
et en arabe).

• Informations personnelles : Nationalité, situation familiale, pays de naissance, groupe 
sanguin, numéro de téléphone, possession d'une carte Chifa.



Cliquez sur "Suivant" afin 
de continuer vers la 
prochaine étape.



• Au niveau de l’onglet "Informations 
personnelles de l’assuré", comme son 
nom l’indique, l’utilisateur doit 
renseigner les informations personnelles 
relatives à l’assuré, notamment : son 
numéro d‘acte, sa date de recrutement, 
son poste de travail, sa wilaya de 
naissance et sa commune de naissance.

• L'utilisateur coche la case "Assuré recruté 
via l’ANEM ?" si le texte de l'infobulle 
correspond à sa situation. Si c'est le cas, il 
est invité à renseigner les deux champs 
suivants : Numéro du bulletin ANEM et 
Date du bulletin ANEM, comme illustré 
sur l'image.

Étape : Informations personnelles de l’assuré





• Remplir les champs suivants : adresse personnelle en français et en arabe, wilaya et 
commune, RIB/RIP de l'assuré (optionnel), ainsi que le numéro d'identification national 
(NIN).

• Cliquer sur "Suivant" pour poursuivre.



• Au niveau de l’onglet "Informations supplémentaires de l’assuré", dépend du choix effectué lors de 
l’étape "Affiliation / Immatriculation assuré".

• Si, dans la rubrique "Informations personnelles", la réponse "Oui" a été sélectionné à la question 
"Handicap ?", alors cet onglet s’affichera. Sinon, elle sera automatiquement ignorée.

• Remarque : ce choix peut être modifié à tout moment en cliquant sur "Précédent" jusqu'à l’onglet 
concerné, puis en mettant à jour la sélection.

Étape : Informations supplémentaires de l’assuré



• Remplissez les champs avec les informations 
relatives à l’handicap : numéro de la carte, 
type de handicap, wilaya de délivrance, 
commune de délivrance, validité jusqu’à, et 
taux.

• Appuyez sur "Suivant" afin de poursuivre.



• Avant-dernière étape : Importation des documents

• À cette étape/onglet, l’utilisateur doit téléverser les documents requis 
pour l’employeur et l’assuré.

• Une fois tous les documents importés, leurs statuts doit être validé 
avec une icône verte afin de pouvoir continuer, comme illustré sur 
l’image ci-aprés.



Figure e1

Figure e2



Figure e3

Figure e4



• Après avoir téléversé tous les documents demandés et vérifier que 
l'état de chaque document est à jour avec une coche verte, vous êtes 
prêt pour la dernière étape. Cliquez sur "Suivant".



• À la dernière étape, au niveau de l’onglet intitulé "Confirmation", l’utilisateur pourra 
visualiser toutes les informations saisies précédemment. Cela inclut :

• Les informations sur l’activité et la société

• Les informations personnelles de l’employeur

• Les informations de l’assuré social

• Le bouton intitulé "Soumettre ma demande d'immatriculation (en ligne)" sera affiché, 
comme illustré dans les images.





• Après avoir confirmé que toutes les 
informations sont correctes, l'utilisateur 
doit cliquer sur le bouton "Soumettre ma 
demande d'immatriculation (en ligne)". 
Une fenêtre apparaîtra, l’invitant à saisir 
un mot de passe, qui sera utilisé 
ultérieurement pour suivre la demande 
en ligne et pour se connecter à son 
compte de la télédéclaration. Cette 
fenêtre demandera également de 
compléter un CAPTCHA pour des raisons 
de sécurité. Une fois ces informations 
renseignées, l'utilisateur devra cliquer sur 
le bouton "Confirmer". Un SMS sera alors 
envoyé au numéro de téléphone saisi à 
travers l’onglet  "Société". Voir l'image ci-
dessous.



• Après avoir cliqué sur le bouton 
"Confirmer", un SMS sera envoyé à 
l’utilisateur. Une fenêtre apparaîtra 
alors, lui demandant d'introduire le 
code reçu par SMS sur son téléphone. 
Trois tentatives sont possibles pour 
saisir le code correctement. 

• En cas d'échec, un minuteur d'une 
minute s'affiche, dés son expiration, un 
nouveau SMS sera automatiquement 
renvoyé. 

• Il y a lieu de noter qu'à chaque nouvel 
échec après trois tentatives, le temps 
d'attente augmentera d'une minute.



• Dans le cas où les 3 tentatives sont atteintes, un 
minuteur s'affiche comme illustré ci-dessus



• Une fois le code saisi correctement et après avoir cliqué sur 
« Confirmer », l’utilisateur sera redirigé vers l'étape de 
confirmation. Une fenêtre s'ouvrira automatiquement pour 
afficher le document d'accusé de réception. Si ce n'est pas 
le cas, il peut toujours le télécharger lors l'étape de 
confirmation, comme illustré sur l'image.



L'accusé de réception :

• En haut du document, le numéro de la demande ainsi 
que le mot de passe saisi par l’utilisateur. Juste en 
dessous, un lien est disponible pour suivre la demande en 
ligne.

• Au milieu du document, trois rubriques intitulées : 
Informations personnelles de l'employeur, Informations 
sur l'activité et Informations personnelles de l'assuré 
social. Ces rubriques contiennent les informations saisies 
par l'utilisateur lors des étapes précédentes.

• En bas du document, un code QR sera affiché, prêt à être 
scanné. Ce code QR contient les informations suivantes : 
numéro d'attestation, mot de passe, numéro de registre 
de commerce et l'URL d'accès vers la télédéclaration.



Suivre la 
demande en 
ligne :

• Pour suivre la demande d'inscription 
employeur en ligne, l’utilisateur a 
deux options : 

1-/Utiliser l'URL indiquée sur l'accusé 
de réception : 
https://teledeclaration.cnas.dz/Verifica
tionInscriptionEmployeur.xhtml, 

2-/Cliquer sur le bouton « Suivre ma 
demande » sur la page d'inscription 
employeur, comme illustré sur l'image 
ci-dessous.

https://teledeclaration.cnas.dz/VerificationInscriptionEmployeur.xhtml












Attestation d'inscription au 
portail de télédéclaration

• En haut du document, vous trouvez le numéro 
d'employeur, l'agence, ainsi que le nom et 
prénom (ou raison sociale) et l'adresse.

• Au milieu du document, vous trouverez le lien 
vers la page de connexion à Télédéclaration, 
accompagné de votre nom d'utilisateur, de 
votre mot de passe pour vous connecter, ainsi 
que de votre numéro de téléphone.

• En bas du document, un QR code sera 
présent, prêt à être scanné. Il contiendra les 
informations de l'employeur.


